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  HAZIRLAYAN 
KALİTE BİRİM KOMİSYONU ÜYESİ    

İlknur ÇİLLİ 

 

KONTROL EDEN 

KALİTE BİRİM SORUMLUSU 

Fulay GÜLTEKİN 

 

ONAYLAYAN 

İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

 

 

ÜNİVERSİTE ALEYHİNE AÇILAN İDARİ DAVALAR İŞ AKIŞ SÜRECİ

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Planlama
İlgili 

Personel

BAŞLANGIÇ

-Dava takip defteri

Uygulama
Birim 

Amiri

Dava Dilekçesi/Ara Kararın 

idaremize ulaşması

Planlama

EBYS üzerinden 

giden evrak 

numarası alınır

İlgili birimlerden dava ile ilgili bilgi 

ve bilgi talebinde bulunulur

Gelen cevabi yazılar dosyaya 

eklenerek ilgili avukata tevdi edilir

Davaya Cevap Dilekçesi ve ekleri 

hazırlanır

Söz konusu dilekçe ve ekleri ilgili 

mahkemeye teslim edilir

Sorumlu 

Personel

Yürütmeyi Durdurma Kararı 

var mı

-EBYS

-Yürütmeyi 

Durdurma Kararı

-İtiraz Dilekçesi

Sorumlu 

Personel

Sorumlu 

PersonelUygulama

Uygulama

Birim 

Amiri
Uygulama

Sorumlu 

Personel
Uygulama

Karar ilgili birime gönderilir

Evet

Gelen cevabi yazılar dosyaya 

eklenerek ilgili avukata tevdi edilir

1

Uygulama

Sorumlu 

Personel

(Avukat)

Dava Dilekçesi/Ara 

Karar dava takip 

defterine kaydedilir

Talep edilen bilgi 

ve belgeler davaya 

cevaba esas teşkil 

etmek üzere 

kullanılır

-EBYS

Hukuk 

Müşaviri nin 

görüşü alınır

-EBYS

-Davaya Cevap 

Dilekçesi

Verilen Yürütmeyi 

Durdurma 

Kararı nın 

uygulanması ve 

itiraz dilekçesine 

esas oluşturacak 

hususların 

sorulması amacıyla 

ilgili birime EBYS 

üzerinden yazı 

yazılır

2

Hayır

 

Mevzuat 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik  
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SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Planlama

Sorumlu 

Personel

(Avukat)

Uygulama

-EBYS

-Bilgilendirme 

yazısı

-Arşiv Kaydı

Uygulama

Yürütmeyi Durdurma Kararına 

İtiraz Dilekçesi hazırlanır

İtiraz sonucu verilen karar 

kurum lehine mi

İtirazın Kabulü kararı ilgili 

birimlere gönderilir

1

Birim 

Amiri

İtirazın Reddi kararı ilgili birimlere 

ulaştırılır

Sorumlu 

Personel
Kontrol

Birim 

Amiri

-EBYS

-Bilgilendirme 

yazısı

Dosya arşiv yapılır

-Yürütmeyi Durdurma 

Kararına İtiraz 

Dilekçesi

Söz konusu dilekçe ilgili 

mahkemeye teslim edilir

Sorumlu 

PersonelUygulama

Evet Hayır
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SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Sorumlu 

Personel

Uygulama

Uygulama

Davacının Karara İtiraz Dilekçesi 

ilgili birimlere gönderilir

Gelen cevaplarla birlikte dosya 

avukata tevdi edilir

2

Cevap Dilekçesi hazırlanır

Cevap Dilekçesi ilgili mahkemeye 

iletilir

İtiraz sonucu verilen karar 

kurum lehine mi

Sorumlu 

Personel
Kontrol

Davacı yönünden 

Yürütmeyi 

Durdurma Kararına 

karşı yapılan 

itirazın reddi kararı 

ilgili birimlere 

EBYS üzerinden 

gönderilerek dosya 

arşivlenir

-Cevap Dilekçesi

İtirazın Reddi Kararı ilgili 

birimlere gönderilir

İtirazın Kabulü Kararı ilgili 

birimlere gönderilir

İlgili birimlerden gelen cevaplar 

kontrol edilerek dosyaya eklenir

Evet Hayır

Uygulama

Sorumlu 

Personel

Sorumlu 

Personel

(Avukat)

Planlama

Sorumlu 

Personel

Birim 

Amiri
Uygulama

Birim 

Amiri
Uygulama

Sorumlu 

Personel

Uygulama

-EBYS

-EBYS

-Bilgilendirme yazısı

-Arşiv kaydı

-EBYS

-Dava dosyası

Yasal süreler göz önünde 

bulundurulur

Davacı yönünden 

Yürütmeyi 

Durdurma Kararına 

karşı yapılan 

itirazın kabulü 

uygulanmak üzere 

ilgili birimlere 

EBYS üzerinden 

gönderilir

3

 
Mevzuat 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik  



 
 

                                                                                        

"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 
Aydınlık Gelecek” 

T.C. 

EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Hukuk Müşavirliği 

  

Doküman No İA-HKM-0007 

Yayın Tarihi 24.11.2023 

 
Revizyon Tarihi 09.02.2026 

Revizyon No 1 

  
  

 

 
 

  HAZIRLAYAN 
KALİTE BİRİM KOMİSYONU ÜYESİ    

İlknur ÇİLLİ 

 

KONTROL EDEN 

KALİTE BİRİM SORUMLUSU 

Fulay GÜLTEKİN 

 

ONAYLAYAN 

İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

 

 

 

 

ÜNİVERSİTE ALEYHİNE AÇILAN İDARİ DAVALAR İŞ AKIŞ SÜRECİ

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Uygulama
Sorumlu 

Personel

Kontrol

Uygulama

Mahkeme kararı 

EBYS üzerinden 

kayda alınır

Mahkeme kararı Kurum 

lehine mi

3

Karar ilgili birimlere gönderilir ve 

dosya arşiv yapılır

İlgili birimlerden bilgi talep edilir

Gelen cevaplar dosyaya eklenerek 

ilgili avukata tevdi edilir

Birim 

Amiri

Sorumlu 

Personel
Uygulama

-EBYS

-EBYS

-Arşiv kaydı

Temyiz/İstinaf Dilekçesi hazırlanır

Söz konusu dilekçe mahkemeye 

teslim edilir

Evet Hayır

4

Sorumlu 

Personel

Sorumlu 

Personel
Uygulama

Sorumlu 

Personel

(Avukat)

Planlama

Sorumlu 

Personel
Uygulama

Kararın 

uygulanması ve 

Temyiz/İstinafa 

esas olmak üzere 

tüm bilgi ve 

belgelerin talebi 

için ilgili birimlere 

EBYS üzerinden 

yazı yazılır

-Temyiz/İstinaf Dilekçesi
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SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Kontrol
Sorumlu 

Personel

Uygulama

-Arşiv Kaydı

Uygulama

Temyiz/İstinaf kararı Kurum 

lehine mi

4

Birim 

Amiri
Karar ilgili birimlere gönderilir

Karar ilgili birimlere gönderilerek 

bilgi ve belge talep edilir

Gelen cevaplar dosyaya eklenerek 

ilgili avukata tevdi edilir

Birim 

Amiri

Sorumlu 

Personel
Uygulama

-EBYS

Karar Düzeltme Dilekçesi 

hazırlanır

Söz konusu dilekçe mahkemeye 

teslim edilir

Evet
Hayır

5

Kararda alacak varsa tahsil 

işlemine başlanır

Sorumlu 

Personel
Uygulama

Sorumlu 

Personel

(Avukat)

Planlama

Sorumlu 

Personel
Uygulama

Karar dosyaya eklenir -EBYS

İlgili birimlerden gelen 

cevapların takibi 

yapılarak Karar 

Düzeltme yoluna 

başvurmak için dosya 

ilgili avukata tevdi 

edilir

Yasal sürelere dikkat 

edilir

-Karar Düzeltme 

Dilekçesi

5
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ÜNİVERSİTE ALEYHİNE AÇILAN İDARİ DAVALAR İŞ AKIŞ SÜRECİ

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Kontrol
Sorumlu 

Personel

Uygulama

-Arşiv KaydıUygulama

Karar Düzeltme Kararı 

Kurum lehine mi

5

Birim 

Amiri
Karar ilgili birimlere gönderilir

Dosya arşivlenir
Sorumlu 

Personel

-EBYS

Evet Hayır

Karar İlgili birimlere gönderilirUygulama

Dosya ilerleyen süreçte 

Danıştay tarafından ilk 

derece mahkemesine 

gönderilir

-EBYS

Yargı yolu tüketilmiştir

Bitiş

Birim 

Amiri
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